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ANEXO III 1 

ANEXO III: PLANIFICACIÓN DIDÁCTICA 
 

Modalidad de teleformación 
 
 

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: ADGD0308 ACTIVIDADES DE GESTIÓN ADMINISTRATIVA 

DURACIÓN DEL CERTIFICADO: 880 FECHAS DE IMPARTICIÓN: DEL 01/12/2025 AL  

CENTRO DE FORMACIÓN: FORO CUENCA, S.L. 

DIRECCIÓN: C/ PARQUE DEL HUÉCAR, 2. BAJO LOCALIDAD: CUENCA PROVINCIA: CUENCA 

 

PLANIFICACIÓN DIDÁCTICA DEL CURSO COMPLETO 
 

MÓDULOS DEL CERTIFICADO 
HORAS 

DEL 

MÓDULO 

UNIDADES FORMATIVAS (UF) 
HORAS 

UF 
FECHAS DE 

IMPARTICIÓN 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DE TUTORIAS 

ONLINE 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DEL EXAMEN 

PRESENCIAL 

MF0233_2: OFIMÁTICA 190 

UF0319 Sistema operativo, búsqueda 
de la información: internet/intranet 

y correo electrónico 
30 

1,2 semanas 
(del 01/12 al 9/12) 04/12/2025 05/02/2026 

UF0320: Aplicaciones informáticas 

de tratamiento de textos 
30 

1,2 semanas 
(del 10/12 al 17/12) 

15/12/2025 05/02/2026 

UF0321:Aplicaciones informáticas 

de hojas de cálculo 
50 

2,0 semanas 
(del 18/12 al 15/01) 

12/01/2026 
14/01/2026 

05/02/2026 

UF0322:Aplicaciones informáticas de 
bases de datos relacionales 

50 
2,0 semanas 

(del 16/01 al 28/01) 
23/01/2026 
27/01/2026 

05/02/2026 

UF0323:Aplicaciones  informáticas 
para presentaciones gráficas de 

información 
30 

1,2 semanas 
(del 29/01 al 05/02) 

03/02/2026 05/02/2026 



Parque del Huécar, 2. bajo • 16001 Cuenca • 969 233 662 • 969 240 640 • info@forocuenca.com • www.forocuenca.com •  facebook.com/forocuenca.com

ANEXO III 2 

MÓDULOS DEL CERTIFICADO 
HORAS 

DEL 

MÓDULO 

UNIDADES FORMATIVAS (UF) 
HORAS 

UF 
FECHAS DE 

IMPARTICIÓN 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DE TUTORIAS 

ONLINE 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DEL EXAMEN 

PRESENCIAL 

MF0981_2: REGISTROS CONTABLES 120 

UF0515: Plan General de Contabilidad 90 
3,6 semanas 

(del 06/02 al 26/02) 

19/02/2026 

24/02/2026 
02/03/2026 

06/03/2026 

UF0516: Aplicaciones informáticas de 
contabilidad 

30 
1,2 semanas 

(del 27/02 al 06/03) 
04/03/2026 06/03/2026 

MF0979_2: GESTIÓN OPERATIVA DE 
TESORERÍA  

90   
3,6 semanas 

(del 09/03 al 27/03) 

20/03/2026 
25/03/2026 
07/04/2026 

06/05/2026 

MF0980_2: GESTIÓN AUXILIAR DE 
PERSONAL 

90   
3,6 semanas 

(del 06/04 al 24/04) 

17/04/2026 
22/04/2026 
28/04/2026 

06/05/2026 

FCOS02_BÁSICO DE PREVENCIÓN DE 
RIESGOS LABORALES 

30   
1,2 semanas 

(del 27/04 al 06/05) 
30/04/2026 06/05/2026 

MF0976_2: OPERACIONES 
ADMINISTRATIVAS COMERCIALES 

160 

UF0349: Atención al cliente en el proceso 
comercial 

40 
1,6 semanas 

(del 07/05 al 15/05) 
13/05/2026 21/07/2026 

UF0350: Gestión administrativa del 
proceso comercial 

80 
3,2 semanas 

(del 18/05 al 05/06) 

28/05/2026 
03/06/2026 

09/06/2026 

21/07/2026 

UF0351: Aplicaciones informáticas de la 
gestión comercial 

40 
1,6 semanas 

(del 08/06 al 16/06) 
12/06/2026 21/07/2026 

MF0973_1: GRABACIÓN DE DATOS 90   
3,6 semanas 

(del 17/06 al 07/07) 

30/06/2026 

03/07/2026 
09/07/2026 

21/07/2026 
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ANEXO III 3 

MÓDULOS DEL CERTIFICADO 
HORAS 

DEL 

MÓDULO 

UNIDADES FORMATIVAS (UF) 
HORAS 

UF 
FECHAS DE 

IMPARTICIÓN 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DE TUTORIAS 

ONLINE 

FECHAS DE 

REALIZACIÓN 

DEL EXAMEN 

PRESENCIAL 

MF0980_2: GESTIÓN AUXILIAR DE 
PERSONAL 

90   
3,6 semanas 

(del 08/07 al 21/07) 
16/07/2026 
20/07/2026 

21/07/2026 

FCOO03_INSERCIÓN LABORAL, 
SENSIBILIZACIÓN MEDIOAMBIENTAL 

Y EN LA IGUALDAD DE GÉNERO 
10   

0,4 semanas 
(del 22/07 al 24/07) 

  

 

Módulo de formación práctica 
en centros de trabajo 

HORAS 

DEL 

MÓDULO 

FECHAS DE REALIZACIÓN 

MP0111: Módulo de prácticas 

profesionales no laborales de 
Actividades de Gestión 

Administrativa 

280 del 01/08/2026 al 01/10/2026 (de 8:30 a 14:30 (6 horas/día) 

 


