ANEXO Il

ANEXO III: PLANIFICACION DIDACTICA

Modalidad de teleformacion

CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD: ‘ADGD0308 ACTIVIDADES DE GESTION ADMINISTRATIVA
DURACION DEL CERTIFICADO: |880 ‘ FECHAS DE IMPARTICION: DEL 01/12/2025 AL
CENTRO DE FORMACION: ‘FORO CUENCA, S.L.
DIRECCION: [ C/ PARQUE DEL HUECAR, 2. BAJO LOCALIDAD: ‘CUENCA PROVINCIA: | CUENCA
PLANIFICACION DIDACTICA DEL CURSO COMPLETO
A FECHAS DE FECHAS DE
. HORAS FECHAS DE REALIZACION | REALIZACION
NIDADES FORMATIVA F 2
MobDuULO ONLINE PRESENCIAL
UF0319 Sistema operativo, bilisqueda 1.2 semanas
de la informacion: internet/intranet 30 (del ’01/12 al 9/12) 04/12/2025 05/02/2026
y correo electrénico
UF0320: Aplicaciones informaticas 1,2 semanas
de tratamiento de textos 30 (del 10/12 al 17/12) 15/12/2025 05/02/2026
. < UF0321:Aplicaciones informaticas 2,0 semanas 12/01/2026
MFO2332250FIMATICA 190 de hojas de célculo 50 |(del 18/12 al 15/01)| 14/01/2026 05/02/2026
UF0322:Aplicaciones informaticas de 50 2,0 semanas 23/01/2026 05/02/2026
bases de datos relacionales (del 16/01 al 28/01)| 27/01/2026
UF0323:Aplicaciones informaticas 1.2 semanas
para presentaciones graficas de 30 4 03/02/2026 05/02/2026
informacién (del 29/01 al 05/02)
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ANEXO Il

HORAS FECHAS DE FECHAS DE
MODULOS DEL CERTIFICADO | pgp UNIDADES FORMATIVAS (UF) | MQRAS  CRCHAS DEN | REALIZACION | REALIZACLON
MODULO ONLINE PRESENCIAL
3,6 semanas 19/02/2026
UF0515: Plan General de Contabilidad 90 ! 24/02/2026 06/03/2026
(del 06/02 al 26/02) 5 2% )57
MFQ0981_2: REGISTROS CONTABLES 120
UF0516: Aplicaciones informaticas de 1,2 semanas
contabilidad 30 (del 27/02 al 06/03) 04/03/2026 06/03/2026
. 4 20/03/2026
MF0979_2: GESTION OPERATIVA DE 3,6 semanas
- . 90 4 25/03/2026 06/05/2026
TESORERIA (del 09/03 al 27/03) 07;04;2026 0%
. A 17/04/2026
MF0980_2: GESTION AUXILIAR DE 3,6 semanas
- 90 4 22/04/2026 06/05/2026
PERSONAL (del 06/04 al 24/04) 28;04;2026 0%
FCOS02_BASICO DE PREVENCION DE 1,2 semanas
- 4 4/202 202
RIESGOS LABORALES DY (del 27/04 al 06/05) 30/04/2026 06/05/2026
UF0349: Atencion al cliente en el proceso 1,6 semanas
comercial 40 (del 07/05 al 15/05) 13/05/2026 21/07/2026
MF0976_2: OPERACIONES B UF0350: Gestién administrativa del 50 3,2 semanas 5??82?5852 21/07/2026
ADMINISTRATIVAS COMERCIALES proceso comercial (del 18/05 al 05/06) 09/06/2026
UF0351: Aplicaciones informaticas de la 1,6 semanas
40 4 12/06/2026 21/07/2026
gestidon comercial (del 08/06 al 16/06) /06/. /07/
2 3,6 semanas 30/06/2026
MF0973_1: GRABACION DE DATOS 90 (del 17/06 al 07/07) 03/07/2026 21/07/2026
09/07/2026
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Actividades de Gestion
Administrativa

del 01/08/2026 al 01/10/2026 (de 8:30 a 14:30 (6 horas/dia)

HORAS FECHAS DE FECHAS DE
MODULOS DEL CERTIFICADO | pgp UNIDADES FORMATIVAS (UF) | MQRAS  CRCHAS DEN | REALIZACION | REALIZACLON
MODULO ONLINE PRESENCIAL
MF0980_2: GESTION AUXILIAR DE 3,6 semanas 16/07/2026
PERSONAL 20 (del 08/07 al 21/07)| 20/07/2026 | 21/07/2026
FCOOO03_INSERCION LABORAL, 0
SENSIBILIZACION MEDIOAMBIENTAL | 10 (del é; /%‘97”:’”225/07)
Y EN LA IGUALDAD DE GENERO
i L HORAS
Modulo de formacion practica DEL FECHAS DE REALIZACI(’)N
en centros de trabajo MODULO
MPO111: Médulo de practicas
profesionales no laborales de 280
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