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CURSO GRATUITO:

MICROSOFT WORD

Características

Tipo Especialidad: NO CONDUCENTE A CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD. 

Horas: 60 horas. 

Fecha de selección: 29 de abril de 2024. 

Fecha Inicio: 9 de mayo de 2024. 

Horario: de 9:00 a 12:30. 

Modalidad Acción: Presencial. 

Dirigido a: Personas desempleadas o trabajadoras. 

Nivel Formativo mínimo: Nivel 2. 

Financiado por: La Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha y el Ministerio de Educación, 

Formación Profesional y Deportes y la Unión Europea a través de los fondos Next Generation. 

Objetivos

Utilizar el procesador de textos Microsoft Word para la eficiencia en la creación de documentos 

en el ámbito empresarial. 

Temario

• Introducción a Microsoft Word. 

• Elaboración de documentos complejos, trabajo con grandes documentos. 

• Creación de documentos digitales para su envío o impresión. 


